

(HOJA MEMBRETADA DE LA EMPRESA)



Lugar y fecha




CARTA DE ACEPTACIÓN DE ESTADÍAS


Mtra. Erika Nancy Olguín Cruz
Directora de Vinculación
Universidad Tecnológica de la Zona Metropolitana del Valle de México


[bookmark: _heading=h.gjdgxs][bookmark: _GoBack]Tengo el agrado de dirigirme a usted con la finalidad de hacer de su conocimiento que el(la) alumna(o) (##########################), estudiante de la carrera de (##############), con número de control (###############), ha sido admitida(o) para realizar sus Estadías Profesionales en (Empresa o Institución), teniendo como fecha de inicio el día 05 del mes de mayo de 2026 y como fecha de culminación el 21 de agosto de 2026, cubriendo un total de 600 horas, tomando en cuenta que su horario será de (##:## a ##:##), mismo que quedará registrado a través de la Lista de Asistencia que maneja ésta Unidad Receptora.



Sin más por el momento, reciba un cordial saludo de mi parte.




A T E N T A M E N T E 




_________________________________
(NOMBRE, CARGO, RAZÓN SOCIAL)





